FAKBST 990-2

\(f;) 04-2020

(:_:) FORSVARET
A 4

April 2020

FAKBST 990-2

BESTEMMELSE FOR EKSTERN FINAN-
SIERING AF FORSKNINGSPROJEKTER
PA FORSVARSAKADEMIET




FAKBST 990-2
04-2020

RETTELSESBLAD

Erstatter FAKBST 344-9

ANDRINGER

Overordnede andringer i forhold til seneste udgave er:

Afsnit FEndringen i hovedtraek

Pkt. 6.1 Frikgb teeller som ekstern finansiering og forskere der bliver tilbudt frikgb
af eksterne parter skal sgrge for godkendelse ved institutchef og oriente-
ring af stgtteteam inden det iveerkseettes.

Pkt. 7.3.1 Der tages fast 40 % af OH til en central pulje, der vil finansiere regn-

skabsmedarbejderen til ekstern finansiering og FoU-relaterede initiativer
der stgtter udviklingen af FoU-miljget.

Pkt. 7.3.2 og 7.4

Brugen af institutternes overhead og overskydende midler besluttes af
institutchefen og koordineres med stgtteteam og dekanen behgver ikke at
vare inden over.

Pkt. 8.

Stgtteteam h&ndterer ansaettelser pa baggrund af bevillin-
ger/overskydende midler i samarbejde med institutchef.

Bemaerk: Oversigten udggr ikke en fuldt deekkende beskrivelse af sendringerne.
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Erstatter:
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1. GYLDIGHEDSOMRADE

Indevaerende bestemmelse er gyldig for alle tilfaelde, hvor FAK modtager midler fra eksterne
parter i forbindelse med forskning og udvikling (FoU) pa FAK. Dette kan vaere, men er ikke
begreenset til, frikgb af FAK-forskere, finansiering af bogudgivelser, finansiering af
forskningsprojekter mm.

2. FORMAL
Bestemmelsen definerer den overordnede organisering, roller og processer vedrgrende ekstern
finansiering af forsknings- og udviklingsprojekter ved Forsvarsakademiet (FAK).

Indevaerende bestemmelse fastseetter dermed ikke den strategiske udvikling af ekstern finan-
siering pa FAK, da dette behandles i andre styringsdokumenter sdsom Fakultetsstrategien eller
institutternes arbejdsprogrammer.

3. INDHOLDSFORTEGNELSE
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4. BAGGRUND

FAK gnsker at gge antallet af eksterne bevillinger til forskningsprojekter. For at sikre optimal
handtering af bevillingerne samt skabe de bedste rammer for, at FAK kan opna flest mulige
bevillinger, fastseettes en tydelig organisering af arbejdet med ekstern finansiering pa FAK.

5. ORGANISERING OG ROLLER
Dekanen har det overordnede ansvar for ekstern finansiering ved FAK.

Ansvaret for hdndteringen og udviklingen af processer vedrgrende ekstern finansiering er
placeret i Uddannelsesstrategi og Forskningsstgtte (USF) og Ledelsesstgtteafdelingens
Planlaegnings- og ressourcestyringsteam (LS PR) i feellesskab.

Til at hdndtere ekstern finansiering er der oprettet et formelt stgtteteam med funktioner i
henholdsvis USF og LS PR.!

SF er POC for ansggninger om ekstern finansiering.

USF er ansvarlig for handtering af processer vedrgrende ansggninger, herunder stgtte til
budgetudkast mm.

Ved bevillinger vil USF administrere projekternes budgetter og regnskaber, sta for
gkonomihandtering i DeMars samt indhente relevant dokumentation og aftalegrundlag. USF
udfgrer dertil controlling pd projekternes udgifter i forhold til projekternes budgetter.

USF bevarer det samlede overblik over bevillinger og overheadmidler pd FAK.
USF har den formelle kontakt til Forsvarsministeriets Regnskabsstyrelse (FRS).

LS PR star for ansaettelser og strukturspgrgsmal og tildeling af kontorpladser til eksterne
forskere. Dialogen med LS PR varetages af USF.

LS PR har forbindelsen til Forsvarsministeriets Personalestyrelse (FPS) og FAK'’s
partnerelementer.

Institutterne leverer det faglige indhold til projekterne samt ressourcer i form af
medarbejdere hertil.

Det er institutchefens ansvar at sikre overensstemmelse mellem medarbejdernes bidrag til
eksterne bevillinger og instituttets arbejdsprogram og fakultetets strategi.

6. OVERORDNEDE PROCESSER

Ekstern finansiering pa FAK er inddelt i tre hovedprocesser:
1. Ansggning

2. Bevilling

3. Efterbehandling

! Stgtteteamets storrelse afhaenger af antallet, stgrrelsen og kompleksiteten af bevillinger.
Eventuelle a&ndringer i normer (herunder finansiering) for stgtteteamet aftales mellem
dekanen og CH LS.
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6.1 Ansggning
Potentielle ansggninger om eksterne midler (inkl. frikgb), skal fgrst og fremmest igangsaettes
efter aftale med institutchefen.

Alle ansggninger sker i samarbejde med stgtteteamet/USF, som vil vaere ansvarlig for at
udarbejde budgetter. Derfor skal alle ansggningsprocesser starte med en orientering af
stgtteteamet/USF via fak-usf-10@fiin.dk.

USF sgrger for den ngdvendige dokumentation af ansggningerne i Workzone.

6.1.1 Faglig vurdering af ansggninger
Alle ansggninger om ekstern finansiering vurderes af FAK’s Forsknings- og Udviklingsrad (FoU-
radet) ud fra folgende parametre:

- Det faglige niveau af projektbeskrivelsen

- Relevans for FAK’s vidensomrader og Forsvaret

- Projektdeltagernes CV og forskningskompetencer inden for emnet

- Eventuelle ressource- og strukturmaessige udfordringer i forbindelse med projektet

FoU-rédets medlemmer giver pa baggrund af ovenstdende en overordnet vurdering af
ansggningens niveau og mulighed for bevilling. Radet traeffer beslutning om, hvorvidt
ansggningen kan indsendes.

Radet samles i udgangspunktet i januar, maj og oktober, hvor maj og oktober er temasat til
ansggninger om ekstern finansiering.

For ansggninger uden midler til Ign eller frikgb af FAK MA kan proceduren aendres af
stgtteteamet i dialog med institutchef/dekan.

6.1.2 Information om fonde og offentlige puljemidler
Arshjul og information om fonde vil fremgd pa et site p& www.fak.dk.

Sitet opdateres Igbende med relevant information om og deadlines for fonde og offentlige
puljemidler.

Sitet indeholder desuden information om tidsafsaettelse i forbindelse med ansggninger, og
hvornar ansggninger senest skal godkendes i FoU-radet.

6.2 Bevilling

Alle bevillinger administreres af stgtteteamet/USF, som handterer regnskaber, controlling,
gkonomihandtering, ansaettelser, dokumentation og anden administration i teet kontakt med
bevillingshaver.

Stgrre andringer af gkonomisk, tidsmaessig eller ansaettelsesmaessig karakter i projektet skal
gad igennem stgtteteamet/USF og godkendes af bevillingsgiver inden det ivaerksaettes.

Institutterne har ansvaret for at levere det faglige output i projekterne, og den respektive in-
stitutchef fgrer kontrol med dette.

6.3 Efterbehandling
I forbindelse med projektets afslutning sgrger stgtteteam/USF for at den ngdvendige doku-
mentation bliver indsamlet og fremsendt til bevillingsgiver.

Sagsnr.: 2020/011041
Dok.nr.: 132150

Side 5 af 8



FAKBST 990-2
04-2020

Projektdeltagerne udarbejder den faglige afrapportering, der er pdkraevet af bevillingsgiver.
Stgtteteam/USF h@ndterer den gkonomiske afrapportering.

Stgtteteam/USF laver efterfglgende gkonomiopggrelser mhp. at fordele resterende overhead
og overskydende midler. Stgtteteam/USF handterer den fremtidige brug af midlerne pad samme
vis som med selve bevillingerne.

Det kan aftales saerskilt med stgtteteamet at de ogsa leverer projektstyring pd projekternes
aktiviteter og leverancer.

Lgbende brug af overhead og overskydende midler handteres af stgtteteam/USF i forbindelse
med gkonomiopfglgning af projekterne.

7. OKONOMI

7.1 Overordnede rammer

Ekstern finansiering af FoU pa FAK er efter aftale med Forsvarskommandoens @konomidivision
et internt anliggende, hvorfor FAK selv handterer gkonomistyringen af eksterne midler i De-
Mars samt koordinerer diverse opfglgninger pd ordrenumre, fakturabetalinger mm. med FRS.

Projekter med overlap mellem ekstern finansiering og FAK’s gkonomi koordineres mellem stgt-
teteamet og FAK’s gkonomipartnerelement (FAK-OE).

7.2 Projektgkonomi

Stgtteteam/USF h&ndterer gkonomien i forbindelse med ekstern finansiering. Dette indebaerer
h&ndtering af fakturabetalinger, oprettelse/afslutning af ordrenumre, budgetter, regnskaber,
controlling.

7.3 Overhead

7.3.1 FoU-relaterede initiativer og administrative opgaver

Stgtteteam/USF modtager fast 40 % af bevillingernes overhead, som indgar i en central pulje
til brug for administrationsomkostninger i forbindelse med ekstern finansiering og tvaergdende
initiativer, der understgtter udviklingen af FAK FoU-miljg, fx forskningsansaettelser, FoU-
radsansggninger, kommunikationsstgtte osv.

Da FAK selv handterer gkonomistyringen af eksterne midler, er det ngdvendigt at ansaette en
regnskabsmedarbejder (C200) i FAK’s organisation til hdndtering af dette. Medarbejderen vil
blive placeret i USF.

Medarbejderen ansazettes i FAK's tilskudsfinansierede virksomhedsstruktur, og lgnnen daekkes
af den centrale pulje.

I tilfeelde af at den centrale pulje ikke kan daekke alle Ignudgifterne i et givent ar, vil de reste-
rende lgnudgifter blive deekket af FAK’s kapacitetslgn, men udgangspunktet er, at bevillinger-
nes overhead, der indgdr i den centrale pulje skal daekke de administrative udgifter.

Stgtteteam/USF laver Igbende gkonomiopfalgning pa brugen af overhead og overskydende
midler i forbindelse med rapportering til dekanen.

7.3.2 Fordeling af overhead
Fordelingen af overhead vil altid blive aftalt mellem stgtteteam/USF og institutchefen.
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Projektet har altid fgrste prioritet i forhold til brug af overheadmidler. Eventuelle udgifter, der
ikke kan daekkes af bevillingen, vil Igbende blive trukket fra overheadmidlerne. Dette koordine-
res mellem projektet og stgtteteamet.

Institutchefen har dernaest raderetten over overheadmidlerne. Institutchefens hensigt med
brug af overheadmidlerne aftales med stgtteteam/USF.

Institutchefen kan veelge at tildele r&deretten over overheadmidlerne til bevillingshaverne (helt
eller delvist).

Overheadmidler kan udelukkende benyttes til FoU-relaterede opgaver (dvs. ikke til materiale-
indkgb, ikke-faglige arrangementer, daekning af budgethuller mm.).

Hvis det kan retfeerdigggres, at flere institutter kan ggre krav pd overheadmidlerne (fx via
substantielle bidrag til projektets Ignomkostninger), laves der separate aftaler.

Alle aftaler registreres i Workzone.

7.4 Overskydende midler fra lgnrefusion

Hvis projektet genererer overskydende midler fra lgnrefusion, har pdgaeldende medarbejders
Institutchefen radderetten over midlerne. Institutchefen kan Igbende benytte midlerne til at fi-
nansiere medarbejdere, som kan daekke for projektdeltagernes arbejdsopgaver.

Alternativt kan overskydende midler puljes over flere &r til brug for andre FoU-relaterede op-
gaver. Dette vil enten blive aftalt i forbindelse med brug af overhead eller som en separat afta-
le.

Institutchefens hensigt med brug af overskydende midler aftales med stgtteteam/USF.

Institutchefen kan efter naermere aftale med bevillingshaverne valge at tildele dem raderetten
(helt eller delvist) over overskydende midler.

Alle aftaler registreres i Workzone.

8. ANSATTELSER

Stgtteteam/USF h&ndterer alle ansaettelser pd baggrund af eksterne midler, hvad end det er
fra bevilling, frikgb eller overskydende midler/overhead. Stgtteteam/USF beregner gkonomien
bag ansaettelserne og har kontakten med bemandingsafdelingen i FPS og sgrger for at midler-
tidige anseettelser ophgrer retmaessigt.

Alle ansaettelser skal fglge normale procedurer, herunder hgring i FAK FoU-rad af ansggninger
om ph.d.-forlgb og bedgmmelsesprocesser for adjunkter (inkl. Post.doc), lektorer og professo-
rer.

9. IKRAFTTRADEN
Bestemmelsen traeder i kraft ved udgivelsen.

10. SAGSBEHANDLENDE ENHED
Uddannelsesstrategi- og forskningsstgttesektionen er sagsbehandlende enhed.
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